附件2：

职业技能等级认定档案资料保存目录
认定计划资料
（一）甘肃省职业技能等级认定报备表

（二）职业技能等级认定报考人员资格审核承诺书①
二、申报人员资料
（一）职业技能等级认定个人申报表

（二）申报人员资质证明材料

三、考前准备资料
    （一）《职业技能等级认定工作实施方案》（含《职业技能等级认定突发事件应急预案》）

    （二）考生花名册（职业技能等级认定考场考生信息）②
（三）考务会议记录

    （四） 职业技能等级认定考评人员派遣表③
四、考试组织资料
（一）考场座位分布表（签到表）④
（二）试卷交接记录单

（三） 考场简况表⑤
五、试卷管理资料
（一）标准答案

（二）理论试卷及实操评分表
六、成绩管理资料
    （一）公示记录

    （二）成绩花名册⑥
（三）职业技能等级认定合格人员评价结果承诺书⑦
七、证书管理资料
（一）职业技能等级认定证书信息入网人员花名册⑧（可在考务系统中导出）
（二）职业技能等级证书数据合规审核表

（三）职业技能等级认定汇总表⑨
（四）证书发放记录

八、质量督导资料
甘肃省职业技能等级认定内部督导评分表⑩

① ⑦《关于进一步规范社会化职业技能等级认定有关工作的补充通知》附件1、2

② ③ ④ ⑤ ⑥ ⑧可在考务系统中导出

⑨ 关于印发《甘肃省职业技能等级认定实施规程》的通知（甘人社通〔2021〕209号）附件6

⑩ 关于印发《甘肃省职业技能等级认定质量督导工作指引(试行)》的通知（甘人社通〔2022〕294号）附件3

