附件2

职业技能等级认定工作总结和未来三年
工作规划编写要求

一、职业技能等级认定工作总结
包含但不限于机构名称、机构性质、机构备案号、备案有效期、在备案有效期内开展评价的总体情况、是否有文件中不予备案续期的情形、备案职业（工种）及相应等级（备注是否开展过认定）七个部分。    
二、未来三年工作规划
    写明下一个备案期认定组织工作推进计划，包括将从哪些方面拓展认定业务，完善认定制度规范，改进认定工作流程等。 



